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w sprawie zasad przyjmowania gosci zagranicznych w Politechnice Wroclawskiej

1.

Ustala si¢ w Politechnice Wroctawskiej nastepujace zasady przyjmowania gosci
zagranicznych w ramach:

a) programow dydaktyczno-naukowych,

b) projektow badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych, innych,

¢) umow migdzyrzadowych,

d) umoéw migdzynarodowych,

e) pobytu na zaproszenie jednostki organizacyjnej Politechniki Wroctawskiej,

f) udziat w konferencjach, sympozjach, seminariach naukowych, kursach, szkoleniach i

innych.

Rejestracja pobytu gosci zagranicznych odbywa si¢ on-line w Dziale Spraw
Miedzynarodowych (pokdj 164, budynek A-1), za posrednictwem -elektronicznego
formularza, dostgpnego na stronie internetowej Dziatu Spraw Miedzynarodowych:
http://dsm.pwr.edu.pl/pracownicy/mobilnosc-akademicka-/przyjazdy-gosci-
zagranicznych---system-elektronicznego-skladania-wnioskow

Jednostki organizacyjne przyjmujace gosci zagranicznych zobowigzane sa do
zarejestrowania pobytu go$cia, takze wtedy gdy Uczelnia nie ponosi zobowigzan
finansowych.

2. Wymog ten dotyczy réwniez przyjazdoéw stypendialnych pracownikéw zagranicznych

uczelni partnerskich w ramach programu Erasmus +.

3. Decyzje o zaproszeniu i przyjeciu gosci z zagranicy podejmuje Rektor, Prorektor ds.

Badan Naukowych i Umigdzynarodowienia, dziekani na podstawie zgloszenia przez
jednostke/zainteresowanego pracownika lub organizacji studenckie;.

Jesli do zrealizowania pobytu gosci zagranicznych potrzebne jest wystosowanie
zaproszenia (np. niezbgdnego dla ubiegania si¢ przez goscia zagranicznego o wize
w polskim przedstawicielstwie konsularnym za granicg), to nalezy wystapi¢ o takie
zaproszenie do Dziatu Spraw Miedzynarodowych (informacje dot. danych personalnych,
adresowych i paszportowych) uwzgledniajac jednoczesnie czas konieczny dla zatatwienia
formalnosci i1 przestania korespondencji. Zaproszenia przygotowywane i przesylane sg do
wskazanych os6b przez Dzial Spraw Miedzynarodowych. Tego rodzaju zaproszenie
podpisuje Rektor, Prorektor ds. Badan Naukowych i Umiedzynarodowienia, dziekani,
a w sprawach dotyczacych przyjazdow go$ci w ramach programu ERASMUS+ -
Dyrektor Dziatu Spraw Migdzynarodowych.

W razie potrzeby wspolorganizacji wizyty przez Dziat Spraw Migdzynarodowych nalezy
o takg wspotorganizacje wystapi¢ do dyrektora Dziatu Spraw Migdzynarodowych na
minimum 1 miesigc przed planowana wizyta.

Ostateczng decyzje dotyczacg wspolorganizacji wizyty podejmuje Prorektor ds. Badan
Naukowych i Umiedzynarodowienia.
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V. 1L

Przyjecia  gos$ci/delegacji  zagranicznych na szczeblu centralnym (udziat
w uroczystos$ciach, pobyty honorowych cztonkoéw spolecznos$ci akademickiej PWr,
wizyty robocze przedstawicieli uczelni partnerskich, wizyty przygotowawcze itp.) zleca
Dziatowi Spraw Miedzynarodowych Rektor/Prorektor ds. Badan Naukowych
i Umiedzynarodowienia.

Dziat Spraw Migdzynarodowych moze wystapi¢ z wnioskiem do kierownika wtasciwej
jednostki organizacyjnej o udzielenie wsparcia w zakresie organizacji i realizacji
programu wizyty poprzez wlaczenie do obstlugi wyznaczonych  pracownikow
1 studentow.

VI. Finansowanie pobytow go$ci zagranicznych.

1.

VIIL

Goscie przyjezdzaja na koszt wlasny lub na koszt instytucji wysylajace;.
W  wyjatkowych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje o finansowaniu/
refinansowaniu kosztéw podrozy i/ lub pobytu gosci zagranicznych, majac na wzgledzie
szczegolny charakter wizyt lub ich range, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow
w tym zakresie.

Wizyty na szczeblu centralnym (w zalezno$ci od charakteru i rangi) finansowane sg ze
srodkow ogolnych uczelni. Decyzje o finansowaniu/ podziale kosztow podejmuje
Rektor/ Prorektor ds. Badan Naukowych i Umiedzynarodowienia.

Wizyty w ramach zawartych przez uczelni¢ umoéw i porozumien dwustronnych
o wspolpracy naukowej, dydaktycznej oraz kulturalnej z uczelniami i instytucjami
zagranicznymi finansowane sg ze S$rodkow wlasnych gosci przyjezdzajacych lub
instytucji wysylajacej, badz tez ze $rodkow jednostki organizacyjnej zapraszajacej
goscia w zakresie uzgodnionym z dysponentem $rodkow.

W przypadku przyjazdu gosci zagranicznych w ramach programéw unijnych, projektow,
umoéw miedzynarodowych itp., posiadajacych wlasny budzet lub wydzielone $rodki na
realizacj¢ wizyt naukowych, studyjnych, dydaktycznych, pobytéw stypendialnych,
szkoleniowych, zastosowanie majg wytyczne zapisane w przepisach tych projektow,
umow, programoéw, regulujacych zasady wykorzystania srodkow finansowych na ww.
cele.

W przypadku $wiadczen na rzecz cudzoziemcoOw bedacych stypendystami jednostek
organizacyjnych Uczelni, przyjezdzajacych w celu uczestnictwa w badaniach
naukowych lub odbycia stazu naukowego, szkolenia specjalizacyjnego, kursu
doksztatcajagcego, zastosowanie maja odrebne przepisy okre§lone w stosownym
Zarzadzeniu Wewnetrznym.

Opieke merytoryczng nad gosciem zagranicznym sprawuje opiekun, ktory odpowiada za
dopeienie zasad okreSlonych w punkcie VI i zajmuje si¢ sprawami socjalnymi
zwigzanymi z pobytem goscia (np. zakwaterowanie) oraz kontaktuje si¢ z Sekcja
Wyjazdow i Obstugi Gosci Zagranicznych w Dziale Spraw Miedzynarodowych.

VIII. Traci moc Pismo Okdlne 35/2014 z dnia 15 wrzesnia 2014 roku w sprawie zasad

przyjmowania gosci zagranicznych w Politechnice Wroctawskie;.

IX. Pismo Okolne wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prof. dr hab. inz. Cezary Madryas
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