Politechnika
Wroctawska

REKTOR

ZARZADZENIE WEWNETRZNE 43/2019
z dnia 23 maja 2019 r.

w sprawie finansowania pobytu gosci zagranicznych w Politechnice Wroctawskiej

Dziatajac na podstawie § 14 ust. 2 Statutu Politechniki Wroctawskiej zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Jednostki organizacyjne Politechniki Wroctawskiej (zwane dalej ,,jednostkami

przyjmujacymi”) na podstawie decyzji Rektora/Prorektora ds. Badan Naukowych

i Umiedzynarodowienia/Dziekana mogg przyja¢ goscia z zagranicy (zwanego dalej

,»gosciem zagranicznym”) w ramach zawartych z Uczelnig programow i uméw, w tym:

1) porozumien bilateralnych;

2) uméw migdzyrzadowych;

3) umow zawartych na realizacj¢ projektow badawczych, badawczo-rozwojowych,
edukacyjnych i innych;

4) uméw w ramach dziatalno$ci naukowo-badawczej lub dydaktycznej.

Pod pojeciem goscia zagranicznego nalezy rozumie¢ osobg zaproszong przez jednostke

przyjmujaca, majaca stale miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczpospolitej

Polskiej.

Za zorganizowanie pobytu goscia zagranicznego odpowiedzialna jest jednostka

przyjmujaca.

Jednostka przyjmujaca jest zobowigzana do rejestracji pobytu goscia zagranicznego za

posrednictwem elektronicznego formularza, dost¢pnego na stronie internetowej Dziatu

Spraw Migdzynarodowych.

Politechnika Wroctawska pokrywa koszty zwigzane z przyjeciem goscia zagranicznego

w sytuacjach, gdy koszty te nie zostang sfinansowane z innego zrodta lub przez jednostke

zatrudniajacg goscia zagranicznego.

W  przypadku goscia zagranicznego przyjezdzajacego w ramach zawartych

porozumien/umoéw, w ktorych zostal okreslony zakres i wysokos¢ swiadczen, wyptata

nastepuje zgodnie z tymi zasadami. W przypadku wizyty goscia zagranicznego w ramach
realizacji projektu obowigzujg zasady okreslone w umowach oraz wytycznych programu,

w ramach ktorego projekt jest realizowany.

Politechnika Wroctawska nie pokrywa kosztow ubezpieczenia goscia zagranicznego

W czasie jego pobytu w Polsce.

Politechnika Wroctawska moze pokry¢ nastgpujace koszty zwigzane z przyjeciem gosci

zagranicznych:

1) koszty kieszonkowego do wysokosci 1/30 stawki minimalnego miesigcznego
wynagrodzenia zasadniczego profesora uczelni publicznej okreslonego w stosownym
rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego - za kazdy rozpoczety
dzien pobytu;

2) koszty zakwaterowania;

3) koszty podrozy.
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Zakres przyznanych $wiadczen, o ktorych mowa w ust. 8 moze by¢ zmniejszony lub
ograniczony, o czym decyduje kierownik jednostki przyjmujacej goscia zagranicznego.
Wysokos¢ kieszonkowego okresla dysponent $rodkéw, majac na uwadze szacowane
koszty dziennego wyzywienia go$cia zagranicznego, nie przekraczajac okreslonego limitu
za kazdy dzien pobytu.

Jednostka przyjmujaca goscia zagranicznego zobowigzana jest do przygotowania zlecenia
wyplaty nie pdzniej niz cztery dni robocze przed przyjazdem go$cia na Politechnike
Wroctawskg. Gos$¢ zagraniczny odbierajacy przyznane sSrodki pieniezne w banku
zobowigzany jest wylegitymowaé si¢ paszportem lub innym dokumentem tozsamosci
wskazanym w tresci zlecenia.

Koszty zwigzane z zakwaterowaniem gos$cia zagranicznego mogg by¢ rozliczone:

1) na podstawie faktury wystawionej na Politechnike Wroctawska;

2) na podstawie noty wewnetrznej wystawionej w przypadku zakwaterowania goscia
w obiektach Politechniki Wroctawskiej;

3) w formie refundacji, na podstawie dyspozycji przelewu wraz z zalagczonymi
dokumentami potwierdzajacymi wysoko$¢ i fakt poniesienia wydatkow.

Wysokos¢ kosztow zakwaterowania goscia zagranicznego okresla dysponent §rodkow,
jednak nie moze by¢ ona wyzsza od limitu okreslonego W rozporzadzeniu Ministra Pracy

i Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.
Koszty podrézy goscia zagranicznego moga by¢ rozliczone:

1) w przypadku podr6zy srodkami transportu zbiorowego:

a) na podstawie faktury wystawionej na Politechnik¢ Wroctawska,

b) w formie refundacji na podstawie dyspozycji przelewu, do ktorej nalezy
dotaczy¢ bilety lub inne dokumenty potwierdzajace wysokos¢ 1 fakt
poniesienia wydatku;

2) w przypadku podroézy samochodem prywatnym, zwrot kosztow nastgpi na podstawie
dyspozycji przelewu, do ktorej nalezy dotaczy¢ ewidencje przebiegu pojazdu.
Rozliczenie podrézy samochodem prywatnym nastgpuje wedlug stawek
obowigzujacych na Politechnice Wroctawskiej;

3) na podstawie noty obcigzeniowe] wystawionej przez jednostke zatrudniajaca goscia
zagranicznego.

W uzasadnionych przypadkach Rektor 1lub Prorektor ds. Badan Naukowych

1 Umigdzynarodowienia na wniosek kierownika jednostki przyjmujacej goscia
zagranicznego moze wyrazi¢ zgod¢ na ustalenie innej wysokosci $wiadczen, o ktorych
mowa w ust. 8.

§2

Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne 53/2006 z dnia 28 grudnia 2006 r. w sprawie $wiadczen

na

rzecz cudzoziemcOw bedacych stypendystami jednostek organizacyjnych Uczelni,

przyjezdzajacych w celu uczestniczenia w badaniach naukowych 1lub odbycia stazu
naukowego, szkolenia specjalizacyjnego, kursu doksztatcajacego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prof. dr hab. inz. Cezary Madryas
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